ZARZADZENIE NR 42/2020

Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego im. Janiny Doroszewskiej
w Krasnymstawie z dnia 18 grudnia 2020 roku
w sprawie regulaminu udostepniania informacji publicznej w
Specjalnym Osrodku Szkolno - Wychowawczym im. Janiny Doroszewskiej
w Krasnymstawie

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z

2019 r. poz. 1148 z pézn.zm.) w zwigzku z art. 7 i 9 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t. j. Dz. U. 22019 1. poz. 1429)

Zarzadza sie:

§1.

Wprowadzam Regulamin udostgpniana informacji, stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

$ 2.

Wprowadzam wzor wniosku o udostgpnienie informacji, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia,
wzOr wniosku o ponowne wykorzystanie informacji stanowigcy zatacznik nr 3 do zarzadzenia oraz

rejestr wnioskow o udostgpnienie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania
stanowigcy zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Dyrektora Nr42/2020
- zdnia 18.12.2020r

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
w Specjalnym Osrodku Szkolno - Wychowawczym im. Janiny Doroszewskiej
w Krasnymstawie

§1.

Kazdy ma prawo dostgpu do informacji publicznej na zasadach okreslonych z niniejszym regulaminie.

§ 2.

1. Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:

e uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim zakresie w
jakim jest to istotne dla interesu publicznego;

e informacji o statusie prawnym lub formie prawnej;

e informacji o przedmiocie dzialalno$ci i kompetencjach organow;

e informacji o organach i osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencjach;

e informacje o majatku, ktérym dysponuje jednostka o$wiatowa;

e informacje o zasadach i trybie dziatania organow.

§ 3.

1. Nie udziela si¢ dostepu do:

e informacji chronionych ze wzglgdu na prywatnos¢ osoby fizycznej;

e informacji niejawnych;

e informacji chronionych ze wzgledu na tajemnicg jednostki;

e informacji zawierajgcych dane osobowe, chyba, ze po uprzednim zanonimizowaniu;
e inforamcji stanowigcych tajemnice skarbowa;

e informacji stanowiacych tajemnicg statystyczna.

§ 4.

1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego im. Janiny Doroszewskiej w Krasnymstawie nastgpuje poprzez:

e oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie Informacji
Publicznej, Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego im. Janiny Doroszewskiej w

Krasnymstawie;

e udostepnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku;



udostepnianie na wniosek zainteresowanego (ustny lub pisemny);

wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnodostepnych w placéwcee tj. tablicy ogloszen w holu

na parterze.

2,

Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona w BIP Specjalnego Osrodka Szkolno -

Wychowawczego im. Janiny Doroszewskiej w Krasnymstawie jest udost¢pniania na wniosek.

3,

Wz6ér wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 42/2020

§ 3

Whnioski o udost¢pnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone pisemnie, za pomoca faksu lub
poczty elektroniczne;.

Whnioski niezawierajgce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu wnioskodawcy, jezeli
nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia si¢ bez rozpoznania.

Wplywajace wnioski rejestruje si¢ w Rejestrze wnioskow o udostepnienie informacji publicznej
prowadzonym przez sekretarza osrodka. Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 42/2020

§ 6.

Whioski o udostgpnienie informacji publicznej rozpatruje si¢ ,, bez zbgdnej zwloki”, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia jego wpltywu.

W przypadku zgloszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwlocznie. Jezeli nie jest
mozliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza si¢ 0 mozliwosci zlozenia prze
niego wniosku pisemnego.

Informacje udostepniane sg w sposob i formie wskazanej we wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona w sposob lub w
formie okreslonych w ust.1, organ w terminie 14 dni informuje wnioskodawce o przyczynach braku
mozliwo$ci udostepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem innej formy
lub sposobu. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o
mozliwych sposobach i formach udostepnienia informacji nie zlozy pisemnego wniosku o
udosteppnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o
udostepnienie informacji publicznej umarza si¢.

W razie niemoznosci zalatwienia wniosku o udostepnienie informacji publicznej w terminie 14 dni
od daty zlozenia wniosku, organ rozpatrujagcy wniosek informuje pisemnie wnioskodawce o
przyczynach opdznienia i o terminie udostepnienia informacji, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od
dnia zlozenia wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca si¢ z wnioskiem o udostepnienie informacji publicznej,
ktére nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy organ takich informacji nie
posiada, organ zobowigzany do udost¢pnienia informacji powiadamia wnoszacego, iz jego wniosek
nie znajduje podstaw w przepisach prawa. W tym wypadku nie maja zastosowania przepisy o
odmowie udost¢pniania informacji, a wigc nie stosuje si¢ formy decyzji administracyjne;j.
Whnioskodawce informuje sie w wzwyklej formie korespondencyjne;.

Odmowa udoste¢ponienia informacji nastepuje w formie decyzji administracyjne;j.

Osobie/instutucji, ktérej odmowiono prawa dostgpu do informacji publicznej ze wzgledu na
wylaczenie jej jawnosci z powolaniem si¢ na ochrong danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz



tajemnice inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia
powddztwa do Sadu Administracyjnego, wlasciwego ze wzgledu na siedzibe placowki.

§7

Whioskodawca nie musi wykazywaé interesu prawnego, gdy wnioskuje o informacje publiczng, z
zastrzezeniem § 8.

§ 8.

1. W przypadku, gdy udostepnienie informacji o ktora wnosi wnioskodawca wymaga dokonania analiz,
zestwien statystycznych, badafi lub innych czynnosci administracyjnych tzn. przygotowania informacji
przetworzonej, organ zobowigzany do jej udzielenia ma prawo:

e wezwaé wnioskodawce do uzupelnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu publicznego

uzasadniajacego zadanychinformacji oraz wskazania w termnie 14 dni
w jaki sposob wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ zadane informacje publiczne;

e dokona¢ oceny szczegOlnej istotnosci dla interesu publicznego, przedsytawionej przez
wnioskodawce;

e w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udostepnienia informacji w
formie decyzji administracyjne;j

§9.
Zmiany w Regulaminie wprowadza si¢ na tych samych zasadach co jego ustalenie.
§ 10.

Regulamin obowigzuje od dnia 18.12.2020 r.
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Zalacznik Nr 2 do
zarzadzenia Nr 42/2020

Dyrektora SOSW w Krasnymstawie
z dnia 18 grudnia 2020r.

DANE WNIOSKODAWCY
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Specjany Osrodek Szkono-Wychowawczy
im. Janiny Doroszewskiej w Krasnymstawie
ul. PCK 2

22-300 Krasnystaw

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. Nr 112 poz. 1198, z p6zn. zm.) zwracam si¢ z pro$ba o udostgpnienie informacji
w nastepujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

O dostep do przegladania O kserokopia O inny
informacji w szkole

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

O Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres*™® ..o

[ Przestanie informacji poczta Na adres** ..........ccovvveieennireeerseeeeessese s

O Uzyskanie informacji w szkole /odbior osobiscie przez wnioskodawce

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 . o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22002 r. Nr 101 poz. 926, z p6zn. zm.).

Miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
* prosze zakre$li¢ wlasciwe pole krzyzykiem
**wypei¢ jesli adres jest inny niz podany wczesdniej

Szkota sobie zastrzega prawo pobrania optaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o
dostepie do informacji publicznej, o ile miataby ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepniania lub konieczno$cig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku.



Zatacznik Nr 3 do
zarzadzenia Nr 42/2020

Dyrektora SOSW w Krasnymstawie
z dnia 18 grudnia 2020r.

WNIOSEK

0 ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

Nazwa podmiotu zobowigzanego®:

Dotyczy zadan realizowanych przez Starostwo Powiatowe w Jedrzejowie

I. Informacje o wnioskodawcy

D I.LA. Wnioskodawca
Imie i nazwisko/nazwa:

I:] 1.B. Petnomocnik
Imie i nazwisko/nazwa:

|

|

Adres do korespondencji, a w przypadku doreczenia droga
elektroniczng adres poczty elektronicznej:

Adres do korespondencji, a w przypadku doreczenia drogg
elektroniczng adres poczty elektronicznej:

I1. Zakres ponownego wykorzystania udostepnianej informacji sektora publicznego
Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 15 marca 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego wnosze o:

Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

l:] IILA. udostepnienie informacji sektora
publicznego, ktora bedzie ponownie
wykorzystywana

Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

D II.B. wykorzystanie informacji sektora
publicznego juz udostepnionej lub przekazanej

Warunki na jakich

udostepnienia lub przekazania informacji:

informacje maja by¢ ponownie wykorzystywane oraz zrédto

I11. Cel ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

D cel komercyjny

okreslenie rodzaju dziatalnosci w ktérej informacje beda ponownie
wykorzystane (wskazanie dobr, produktéw lub ustug):

I___I cel niekomercyjny

okreslenie rodzaju dziatalnosci w ktérej informacje beda ponownie
wykorzystane (wskazanie débr, produktéw lub ustug):

IV. Okres przez ktéry informacja bedzie ponownie wykorzystywana
W sposob staty i bezposredni w czasie rzeczywistym™

V. Sposob i forma przekazania informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystania

V. A. Sposdb przekazania informacii: D odbior osobisty, D przestac poczta, E] przesta¢ Srodkami komunikacji elektronicznej

V.B. Sposédb przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):

D forma pisemna, D ptyta DVD, D ptyta CD,

D inny nosnik:

V.C. Forma przekazania informacji: L__I tekst,D obraz/grafika, l:] dzwiek (nie dotyczy wydruku), E] audiowizualna (nie dotyczy wydruku)




V.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku
niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie zrédtowym)?:

Miejscowosc i data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/petnomocnika

) Nazwa podmiotu zobowigzanego - podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o
ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352);

2 Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu
informacja zostanie przekazana w formacie zZrédlowym) - format zgodny z wymogami okreslonymi w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114).
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